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5.1

Part of Alimentation Couche-Tard

Arbeidsoppgaver

Daglige oppgaver

TILSYNSANSVARLIG skal daglig pase at Automatstasjonen fungerer pa alle omrader.

| dette arbeidet inngar fglgende:

Busstop 1 Approach

Kontrollere at stasjonen og prisskilt synes bra og gnsker «velkommen til Circle K»
o Beskjeering og fjerning av busker og traer ma godkjennes av salgssjef

Fjerne sgppel evnt klippe gress om behov

Prisskilt skal veere helt og rent

Prisskilt skal ha riktig pris og lys skal virke

Busstop 2 Forecourt

Plukke s@ppel pa tomte arealet og sope vekk grus etc
Sngrydding og sandstrging ved behov

Temme sgppelkasser, skal tsmmes nar den er % full
Kontrollere at belysning fungerer, varsle salgssjef ved mangler
Overvannsluk sjekkes at de er fri for sgppel og lgv

Busstop 3 Fuel pumps

Sjekke laser pa pumper, se etter lekkasje ved pumper.

Pumpeslanger og pumpepistoler skal sjekkes for lekkasje eller skader

Rengjgre fundamenter, pumper, pumpepistoler, pistoloppheng, slanger, terminal, tastatur,
spppelkasser, plakatstativ, El-sentral, brannslukkerholder og betalingsautomat etter behov og
minimum tre ganger per uke

Sjekke mottatte driftsmeldinger pa SMS. Gjennomfgre ngdvendige tiltak

Med kommunikasjonskort kontrollere kvitteringsfunksjon og skifte rull etter behov

Sjekke at terminal er online

Sjekke betalingsterminal for skimming

Sjekke at det er tgrkepapir og engangshansker tilgjengelig

Tankpeilesystem — apne opp skapet og sjekke alarmer

Nozzel covere og budskap er rent, helt og pa plass
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Busstop 4 Flags

e Sjekk flagg, bytte om ngdvendig. Se bestilling

Busstop 5 CS Coustumer bord

e Sjekk at brannslukker er tilstede, ubrukt og i orden
e Kundetavlen skal vaere ren og pen, vaskes ved behov

Bussstop 6 Filling area

e Fritt for sng, grus og sgppel
e Pafyllingskassen skal veere last
e Apne pafyllingskassen og se etter skader, pakjgrsel, lekkasjer etc

Busstop 7 Billboard (gjelder ikke truck)

e Sjekk plakater og kampanjemateriell, sett opp eventuelt nytt kampanjemateriell

Rapportere pris pa konkurrent to ganger pr dag (gjelder ikke truck) eller etter avtale med salgssjef/
Circle K.

TLG | USTAND
Hvis TLG er i ustand sa skal du registrere saken i HEAT (22 96 20 60 (valg 1 - IT Help desk).

Hvis TLG er ute av drift mer enn tre dager sa ma det peiles og beholdningen ma sendes inn til
logsent@circlekeurope.com og SFR_SE_Wetstock@circlekeurope.com

Security classification: Internal Published date: 1/17/2017 12:00:00 Function: Circle K (all) Page 3 of 7
Applies to: Circle K Norge AS Version: 2.00 Approver: Trond Arne Kiste ID: 5.0

Please consult online version for changes before use Author: Circle K Norge AS © Circle-K


mailto:logsent@circlekeurope.com
mailto:SFR_SE_Wetstock@circlekeurope.com

Governing document Procedures

Arbeidsoppgaver
Part of Alimentation Couche-Tard

5.2 Egenkontroll (kvartals gjennomfgring skal dokumenteres i kapitel 14.9)
Daglig

Skimming Sjekk betalingsterminaler for skimming (kap 2.2)

Brannslokkingsutstyr Ubrukt og i orden

Pumper Fri for lekkasjer

Tankpeilesystem Apne skapet og kontrollere alarmlamper (varsle

ved avvik)

Skilt/plakater Hele, uskadde

Lys Mast, tak, betalingsautomat, pumper

Overvannssluk Apne og fri for sgppel, Igv etc.

Grgnt areal Ryddet. Klipping av gress etter behov

Kjpreareal Sngrydding, sandstrging, kosting

Tankpafylling Last eller sikret

Peilekum/lokk Last/sikret

Pafyllingskasse Sjekke for pakjgrsel og skader
Kvartal

Pumper Apne alle pumpedeksler for lekkasjekontroll

Ngdstopp Funksjonskontroll

El-opplegg Sikringer, ledninger, sikringsskap

Luftergr Merket korrekt

Strgm Avlese og sende inn hvis behov

Drivstofftanker

Kontrollpeiling med vannpasta.
Kontrollpeiling av TLG
Fgres inn pa skjema (Feb, Mai, Aug, Nov)

5.3  Arlig nedvask

En arlig nedvask av en stasjon skal utfgres med det formal at det skal vaere forholdsvis langt enklere for
daglig tilsyn a holdes stasjonen representativ i Igpet av aret etter at nedvasken er gjennomfgrt.
Nedvasken skal ogsa omhandle vask der daglig tilsyn ellers ikke har mulighet for 8 komme til, eller er
forpliktet til 3 gjennomfgre.

Arlig nedvask skal ihverksettes av Circle K Norge AS ved at vi bruker en profesjonell aktgr eller at vi
kompenserer tilsynsgodtgj@relsen sa tilsynet selv kan bestille en profesjonell aktgr til & utfgre den arlige
nedvasken.

Vask av fundamenter

Med fundamentene menes det der pumpene star, men ogsa andre fundamenter tilknyttet den enkelte
stasjon, sa som fundamenter for flaggstenger, tankfundament pa truck-stasjonene, og alle andre
fundamenter tilknyttet den enkelte stasjon. Disse skal rengjgres pa best mulig mate, vaskes med sape -
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og andre kjemikalier om ngdvendig, samt spyles med hgytrykk. Rengjgringen skal ogsa omfatte fjerning
av tyggegummi, og ugress rundt fundamentene skal fjernes. | tillegg skal det legges pa ugressfjerner
(grovsalt) for a forhindre oppblomstring av disse.

Vask av stasjon

Vask av stasjon skal innbefatte stasjonen i sin helhet, s som pumper, el.skap, overgrunnstanker, ad-blue
tanker, overbygg, spir, glasstak, rengjgring av pafyllingskasse (ogsa oppi denne), m.m. Renner og
avlgpsrer skal rengjgres. Med vask av stasjon skal det forstas som vask fra «topp til ta».

Flaggstenger

Samtlige flaggstenger skal vaskes i sin helhet. Der det er ngdvendig skal ogsa flagg, liner og fester byttes
ut.

Diverse utskiftninger/kontroller

e Nozzlecovers skiftes ved behov. Samme gjelder for reklame inni disse.

e Dispenser for engangshansker skiftes ved behov, samme for postkasse til sgknadsskjema.

e Max hgyde merking skiftes ved behov, monteres der det mangler.

e Kontroll og skifte av brannslukkingsapparat og beholder der det er behov.

e Skifte av dekor pa pumper der det er behov.

e Foreta kontroll av belysning for a sjekke at all belysning fungerer.

e Kontrollere at all merking er ok, samt skifte ved behov. Eksempelvis skilt for ngdstopp og merke for
telefon til kundeservice.

e Kontrollere plakatrammer og plakater. Skifte av disse ved behov.

Det skal oversendes bilder fra hver stasjon pr mail, fgr og etter nedvask.

5.4 Hvordan bestille rekvisita
Rekvisita bestilles hos Sign consult.

Mailadresse: bestilling@signconsult.no
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Utskrevet: 28.09 2016

| circLe @ | SITA AUTOMATSTAS! SIGN CONS
REKVISITA AUTOMATSTASIONER ULT
Stasjon | |
Art.nr. Antall Forpakning Antall Forpakning
STR-1001 Kvitteringsruller, 60 mm (60x100x13) stk kartong & 36 ruller
STR-1002 Kvitteringsruller, 80 mm {80x150%12) stk kartong & 12 ruller
STR-1003 Engangshansker pose & 100 hansker kartong & 50 poser
STR-1004 Dispenser for engangshansker stk
STR-1005 Diesel Absorber stk
S5TR-1006 Absorber Pads eske 3 54 stk kartong & 25 esker I
STR-1007 |Vannfinnerpasta stk tube
STR-1008 Zugol stk sekk
STR-1010 Mozzlecover Black stk
STR-1011 Mozzlecover Green stk
STR-1021 Innstikk Nozzlecover Blyfri (30 @ére rabatt...) stk
S5TR-1022 Innstikk Mozzlecover Diesel (30 gre rabatt...) stk
STR-1017 Drivstoffprgve, 1 Itr flaske, med kork og eske stk
STR-1020 Taski Sprint Spitfire - flaske 750 mil. stk kartong a & flasker
STR-1024  |Taski Allegro microfiberklut - gul pk & 25 stk
STR-1028 Reflekswvest - L stk
STR-1029 Reflekswest - XL stk
STR-1030 Reflekswvest - XXL stk
S5TR-1013 Statoil 1-2-3 flagg 150x200cm for snortrekk stk
St-flagg-6-1 |Statoil Truckdiesel flagg for bannerarm stk
CK75103 Circle K Truckdiesel flagg for bannerarm stk
CK75101 Miles Truckdiesel flagg for bannerarm stk
St-flagg-6-1-1 |Festeslange for Truckdiesel flagg stk
St-flagg-6-1-2 |Vektring med lodd for Truckdiesel flagg stk
S5TR-1027 Klistremerke "KORT SOM KAN BENYTTES" stk
ST-PLAKAT-70/100| Plakatramme 70x100cm stk
17141 Dekkplast for plakatramme 70x100cm stk
5TR-1014 Plakat "KORT SOM KAN BENYTTES" - 70x100cm stk
STR-1031 Plakatramme pumpetopp tosidig - A4 stk
STR-1025 Plakat pumpetopp "30 ¢re rabatt..." - A4 stk
S5T-B5-6 Brannslukker - 6 kg pulver stk
ST-BS-SKAP |Skap for brannslukker stk
STR-1015 Sappelsekker 125 ltr for sgppelkasse kartong 3 9 ruller
STR-1016 Tarkepapir for s¢ppelkasse pakning a 6 ruller

Leveringsadres

Sl

Navn

Adresse

Postnr./-sted

Kont./mob.nr.

Faktura adresse:

Nawvn

Circle K Norge AS

Adresse

Postboks 1176 Sentrum

Pastnr./-sted

0107 O5L0

Merk
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STR-1001 STR-1002 STR-1003 STR-1004
Kvitteringsruller, 60 mm (60x100x13) Kvitteringsruller, 80 mm (80x150x12) Engangshansker D for

el o )

STR-1005 STR-1006 STR-1007

Diesel Absorber Absorber Pads Vannfinnerpasta

STR-1010 STR-1011 STR-1021 STR-1022
Innstikk for Nozzlecover Bensin (30 sre Innstikk for Nozzlecover Diesel (30
Nozzlecover Black Nozzlecover Green it iy

med kork og eske for snortrekk

.
STR-1017 STR-1020 STR-1013 St-flagg-6-1
Drivstoffprove, 1 Itr flaske, I Statoil 1-2-3 flagg 150x200cm

Statoil Truckdiesel flagg for banner:

Festeslange for Truckdiesel flagg

——— > S S —
CK75103 St-flagg-6-1-1 St-flagg-6-1-2
Circel K Tr i flagg for Miles Tr

Vektring med lodd for Truckdiesel fl

STR-1027 ST-PL-70/100 17141

Klistremerke "KORT SOM KAN BENYTTES" Plakatramme 70x100cm Dekkplast for plakatramme 70x100cm

STR-1014

Plakat "Kort som kan benyttes™

Soic om Statoil MasterCar:

SSERE AN

Send SMS “Statoil” til 2210

STR-1025 STR-1031 STR-1028/1025/1030

Plakat pumpetopp “30 @re rabatt...” - A4 Plakatramme pumpetopp tosidig - A4 Refleksvest L/XL/XXL

ST-BS-6

Brannslukker - 6 kg pulver

ST-BS-SKAP STR-1015 STR-1016

Skap for brannslukker 125 itr for

Torkepapir for seppelkasse

5.5 Endringer fra forrige versjon

e Endret fra Statoil Fuel & Retail til Circle K

Security classification: Internal Published date: 1/17/2017 12:00:00 Function: Circle K (all)
Applies to: Circle K Norge AS Version: 2.00 Approver: Trond Arne Kiste

Please consult online version for changes before use Author: Circle K Norge AS

Page 7 of 7
ID: 5.0

© Circle-K



